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Xl- Preparar e manter sob sua responsabilidade, apés o

encerramento do exercicio, toda a documentagao para
atendimento a fiscalizacao.

Art. 3°- Constitui ainda obrigacdo do Orgdo de Sistema de Controle Interno,
preparo da documentacdo, em via de uso exclusivo do Tribunal de Contas,
relativamente a cada més encerrado em pasta ou encadernagao.

- Balancetes Mensais e demais relatorios;

- Ordenamento de sequencial em pastas ou encadernagoes, por
Funcional Programatica, das Notas de Empenho com seus
comprovantes e Minutas de Receitas, extraindo-se os respectivos
somatérios cujas fitas rubricadas ficardo anexadas aos documentos
para conferéncia,

- Ordenamento, em separado, dos Empenhos e Folhas de Pagamento
dos Agentes Politicos e respectivas Resolugées Fixadoras e/ou
Atualizadoras;

IV-  Conferéncia do correto preenchimento das notas de empenho com os
seus elementos essenciais: indicagées das classificagoes funcionais
programaticas e econdomicas, histéricos completos, demonstracoes
de saldos, estagios da Lei Federal n® 4.320/64,

V- Comprovacao das despesas com Nota Fiscal ou documentagao habil;

VI- Anexacédo, nas notas de empenho referente a despesas com
publicidade e divulgagéo, de exemplar de jornal, panfleto ou qualquer
outro veiculo onde demonstra o conteldo da matéria publicada,
devidamente identificada, ou de termo descritivo do que foi veiculado
pelo radio ou pela televisao, nao podendo constar destes nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de
autoridades ou servidores publicos aos termos do art. 17, da CF, 1°,
art. 37 da Constituicao Federal;

VIl-  Manter em arquivo o Termo de Conferéncia de valores em Caixa, em
31/12 e seu acompanhamento ao final do fechamento do balancete
mensal;

VIIl-  Providenciar a catalogacao dos bens, da Unidade Camara Municipal,

para consolidagdo ao Inventario Geral de Bens do Municipio;

Art. 4°- O servidor nomeado para a fungao no Controle Interno podera
receber gratificacdo, nos termos da legislagao pertinente.

Art. 5°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo no quadro de
avisos da Camara Municipal de Jacinto.

Cumpra-se o acima exposto.

Camara Municipal de Jacinto (MG), 03 de abril de 2024.
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