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RESOLUGAOQ N° 05/2025, DE 24 DE SETEMBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E A CONCESSAO DE
DIARIA A SERVIDORES E A VEREADORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JACINTO-MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Jacinto-MG, Estado de Minas Gerais, em
cumprimento ao disposto no artigo 165, inciso | da Constituicdo Federal, apds aprovacao
pelo PLENARIO, PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° O agente publico, Vereadores e Servidores, vinculado a Camara
Municipal que se deslocar do Municipio, a servico e em carater eventual ou transitorio,
recebera diaria destinada a indenizar as despesas com hospedagem, alimentacao e
transporte.

§ 1° O deslocamento de que trata o caput nao abrange as despesas com a
compra de passagens de transporte aereo, fluvial ou rodoviario, que serao contratadas
separadamente pela Camara Municipal.

§ 2° A diaria sera concedida por dia de afastamento, segundo os critérios e
valores fixados no ANEXO |I.

Art. 2° A concessdo de diaria destina-se as seguintes hipoteses:

| - comparecimento em reunides com autoridades ou representantes de
orgdos ou entidades dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, para tratar de assuntos de interesse do Municipio;

Il - participacdo em encontros, seminarios, Cursos, congressos e
congéneres, com 0 objetivo de ampliar conhecimento para aperfeicoar o desempenho

funcional:
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Il — representacdo da Camara Municipal em eventos, por delegacao
outorgada pelo Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com atribuicées

similares;

IV - reunidbes em empresas e institutos de consultoria ou reunides com
especialistas em matérias de interesse da Céamara Municipal, relacionadas a

expedientes administrativos ou de processo legislativo, ou de interesse do Municipio;

Paragrafo unico. Em qualquer das hipdteses previstas neste artigo, os
beneficiarios deverdo, no prazo de cinco dias uteis subsequentes ao retorno a sede,
apresentar relatério de viagem ou comprovantes que atestem a representacdo ou a
presenca nos locais que motivaram a concessaoda diaria, tais como certificados,
atestados de visita ou qualquer outro documento que venha comprovar o interesse
publico na viagem e na atividade realizada.

Art. 3° A percepcao de diarias de viagem tera carater indenizatério, eventual
e transitorio, vedada a incorporacdo a qualquer titulo.

Art. 4° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de
disponibilidade orcamentaria e financeira e autorizagdo do Presidente.

Art. 5° A competéncia para autorizar a concessao de diarias éexclusiva do
Presidente da Mesa Diretora, mediante documento especifico descrito no ANEXO ||
desta Resolugao.

Art. 6° O ato de concessao de diarias sera especifico para cada deslocamento
e indicara o nome do agente publico beneficiado, o destino da viagem, a motivacao, o
periodo de duracao e os quantitativos e valor das diarias concedidas.

Art. 7° Os valores das diarias encontram-se especificados no ANEXO | desta
Resolucdo, e serdo anualmente atualizados por ato préprio da Presidéncia.

Paragrafo unico. A distancia a ser considerada para o calculo da diaria sera a
distancia entre as sedes dos municipios de origem e destino.

Art. 8° A solicitacdo de diaria devera ser feita no minimo 48 (quarenta e oito)
horas antes da data da saida para a viagem, por meio da utilizagao de formulario proprio
a ser disponibilizado pela unidade técnica responsavel por auxiliar na administracéo da

Camara Municipal.
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§ 1° A concessao de diarias sera condicionada ao requerimento prévio de que
trata o caput e a autorizacdo expressa do Presidente da Mesa Diretora, que podera
indeferir a solicitac&o caso constate:

| — inexisténcia de interesse publico relevante;

Il — falta de disponibilidade financeira e orcamentaria.

§ 2° Se a solicitagdo nao for efetuada no periodo de que tratao caput deste
artigo, a viagem podera ser autorizada pelo Presidente da Mesa Diretora de forma
Justificada, mediante aapresentacdo dos devidos documentos que comprovem o direito
a diaria,devendo ser creditado em até cinco dias Uteis apos a apresentacao dos referidos
documentos.

Art. 9° O pagamento de diaria ao agente politico ou servidor, quando
devidamente autorizado a se deslocar para fora da sede ou circunscricdo, sera efetuado
pelo valor a ser calculado da seguinte forma:

| — DIARIA INTEGRAL: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) 12 diaria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou superior a
12 horas se houver pernoite;

b) A partir da 22 diaria: integral se houver pernoite fora da sede ou
circunscricao;

Il — MEIA DIARIA: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) apenas um deslocamento igual ou superior a 6 horas e nao houver pernoite
fora da sede ou circunscricao;

b) partir da 22 diaria de deslocamento, se completadas 12 horas de
afastamento, sem pernoite.

§ 1° A contagem de tempo de afastamento sera determinada tomando-se
como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a
sede.

§ 2° As despesas com passagens aéreas e rodoviarias deverdo ser
previamente autorizadas pelo Presidente da Mesa e n&o integrardo o valor da diaria.

§ 3° O benéeficiario devera juntar ao relatério ou documentos comprobatoérios
de viagem os comprovantes de embarque e desembarque emitidos pela companhia

aérea ou de transporte fluvial ou rodoviario para reembolso, caso sejam utilizados.
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Art. 10. Deverao ser formalizados processos para a concessaode diarias,
instruidos, ao menos, com os documentos e informacdes a seguir indicados:

| — formulario preenchido pelo solicitante, indicando © motivo do
deslocamento, a duracdo, a quantidade e o valor total de diarias, conforme modelo

constante no ANEXO Il desta Resolucéo;

Il — relatério que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuicbes

regulamentares do cargo e as atividades a serem realizadas na viagem,;

lll - indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos

para saida e retorno ou embarque e desembarque;

IV - deferimento do pedido, na forma do § 1° do art. 8° confirmando ou

retificando expressamente a quantidade de diarias e o respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou de sub-empenho da despesa e

recibo do interessado:
VI — comprovantes de eventuais despesas reembolsaveis.

Art. 11. Em caso de comprovacéo de que o beneficiario recebeu diarias em
excesso, este ficara sujeito ao desconto dos valores indevidos em folha de pagamento,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Art. 12. Esta Resolucdao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogada em inteiro teor a Resoluc&o N.° 02/2009, de 31.03.2009.

Camara Municipal de Jacinto-MG, 24 de setembro de 2025

e

VER. NILSON QUARESMA DIAS
PRESIDENTE
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ANEXO |

DOS VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM

DESTINOS DIARIA INTEGRAL
Municipios acima de 1.000 Km R$1.200,00
Municipios de 701 a 1.000 km R$700,00
Municipios de 300 a 700 km R$450,00
Municipios de 101 a 299 km R$300,00
Municipios até 100 km R$200,00
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ANEXO II
FORMULARIO DA SOLICITAGAO DE DIARIA

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM

Requerente:

Vereador ( ) Servidor ( )

Cidade de destino:

Data/hora da saida: [ , | Data/lhora do retorno: [ ;

Motivo:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem/Prestacdo de contas
acompanhado de comprovantes de passagens, comprovantes de reuniao,
participacao em cursos etc. e demais documentos que comprovem a realizacao
da viagem, devidamente atestados, no prazo de (05) dias a contar da data de
retorno da viagem ao municipio de origem, sob pena de sofrer as sangdes
cabiveis.

Jacinto, (dia), (més), (ano)

Assinatura do Requerente Assinatura do Presidente




